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平成 26年 1月 18日作成 

氏名 ○○ ○○ 印 

■応募職種 

 

  事務職を希望しております。 

 

■職務経歴 

 

  株式会社グリーンクローバー （平成 18年 5月～平成 22年 3月末） 

   事業内容： パンの製造、販売 

   職務内容： ・店頭レジでのパンの販売 

         ・伝票、ポイントカードの整理および処理 

         ・チラシ、値札、ポップの作成（Word） 

 

  株式会社ポップツリー （平成 22年 4月～平成 25年 12月末） 

   事業内容： パンの製造、販売 

   職務内容： ・伝票の整理および処理 

         ・通信販売の注文の対応 

         ・新製品の企画チームへの参加 

 

■使用可能なパソコンスキル 

 

  Word 、Excel、ホームページの更新 

 

■自己 PR 

 

 パンを販売する仕事について、店頭で直接お客様に接することも事務として縁の下から支

える仕事も両方経験しているので、双方の長所短所や改善点などが分かり、その知識と経験

をこれから携わる仕事に全力を傾けていきます。 

 また、人の和を大切にしていますので、お客様に対してだけでなく職員の方に対してもコ

ミュニケーションを積極的にとり、仕事を円滑にスムーズに行えるようにします。 


